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Personel Daire Baskanhg

Say1 : 18084567-929-E.43484 . ' 29/07/2015
Konu : Izin formu hk. e %

DAGITIM YERLERINE

Universitemizde gérev yapan akademik ve idari personelin izin iglemlerinin tamami 03.08.2015
tarihinden itibaren ~Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden diizenlenecek olup,
kurum igerisinde uygulamada birlikteliginin saglanabilmesi i¢in agagidaki yontemin uygulanmasi uygun
goriilmiistiir.

e 1-UNIPA personel programindan zin Islemleri segilir bilgiler girildikten sonra izin formu sadece
talepte bulunan personelin imzasi alindiktan sonra (imza blogunda Amir isimleri olmadan) taratilip

EBYS - PDB-001 formuna ek olarak eklenir.

e 2-EBYS sistemi agildiktan sonra Formlar meniisinden PDB-001 kodlu izin Formu segilir.

e 3-Izin isleri ile gorevli personel tarafindan izin formu ek iist veri meniisiine tiklanarak ilgili alanlar
doldurulduktan sonra metin 6n izlemeden kontrolii yapilarak onaya sunulur.

e 4-Izin formu onaylandiktan sonra, izin islemini gergeklestirecek kisinin birimi dagitim listesinden

e 5-Onay isleminden sonra izin ile ilgili personel bilgileri UNIPA personel programina iglenir.

S6z konusu yazinin izin iglemleri ile ilgili personele teblig edilerek tiim personele duyurulmasi
hususunda geregini rica ederim.

e-imzahdir

Prof. Dr. Senol EREN
Rektor a.
Rektor Yardimcisi

Dagitim:

19 MAY1S SAMSUN DEVLET KONSERVATUARINA

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

AKADEMIK DEGERLENDIRME VE KALITE GELISTIRME KURULUNA

ALACAM MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

ALI FUAD BASGIL HURUR FAKULTESI DEKANLIGINA

ATATURK ILKELER] VE INKILAP TARIHi ARASTIRMA VE UYGULAMALARI MERKEZI MUDURLUGUNE

BAFRA MESLEK Y{KSEKOKULU MUDURLUGUNE

Adres: Ondokuz Ma§ls Universitesi Rektorliik Binasi idari Birimler
Telefon: 036245760 61  Faks: 0362 457 60 61
Elektronik Ag: hitp/www.omu.edu.tr/
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